Stellenausschreibung

In der Stadt Gorlitz ist die Stelle

Sachbearbeitung Beteiligungsmanagement Stadt Gorlitz
zum nachstmaglichen Termin in Vollzeitbeschéaftigung unbefristet zu besetzen.
Ihre zukuinftigen Aufgaben beinhalten im Wesentlichen:

¢ Beteiligungsverwaltung und -management
- Erarbeitung der fur ein Beteiligungscontrolling notwendigen rechtlichen
Voraussetzungen, insbesondere Gesellschaftsvertrage, Geschaftsordnungen und
Verbandssatzungen
- Unterstiitzung bei der Errichtung, Ubernahme, Unterhaltung, wesentlichen Erweiterung
oder Beteiligung von Unternehmen in Privatrechtsform und bei der Grindung (oder
dem Beitritt) zu Zweckverbanden und Eigenbetrieben
- Teilnahme und Vertretung der Stadt in Gremien der stadtischen Beteiligungen
- Mandatstragerbetreuung (u. a. Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzungen,
Aufbereitung der Sitzungsunterlagen fir die Entscheidung- und Mandatstrager,
Erarbeitung von Stellungnahmen und Beschlussempfehlungen)
- Wahrnehmung von Steuerungs- und Uberwachungsaufgaben sowie Beratung der
stadtischen Beteiligungen hinsichtlich der Einhaltung gesetzlicher Vorschriften
- Koordination in Zuschuss- und Haushaltsfragen
¢ Beteiligungscontrolling
- Durchfiihrung eines kontinuierlichen Controllings der stadtischen Beteiligungen durch
stete Datenbeschaffung, -bewertung und Aufarbeitung aller fir das Controlling
notwendigen Daten, insbesondere zur Analyse und Bewertung von Wirtschaftspléanen,
Jahresabschliissen und unterjahrigen Berichtsdaten der stadtischen Beteiligungen
- Analyse, Erstellung und Auswertung von Berichten (u. a. Quartalsberichte,
Beteiligungsbericht)
¢ Erledigung von Aufgaben fir ausgewahlte Zweckverbande
- Vor- und Nachbereitung von Verbandsversammlungen einschliel3lich der Erarbeitung
der Beschlussvorlagen
- Aufstellung der Haushaltsplane und der Nachtragshaushalte sowie sdmtlicher Anlagen
- Haushaltsdurchfiihrung einschlieRlich der Geschaftsbuchhaltung, der Uberwachung
von Zahlungseingangen und der Erstellung von Umlagebescheiden
- Erstellung von Jahresabschliissen

Mit diesen Qualifikationen und Kompetenzen kédnnen Sie uns lUberzeugen:

- ein abgeschlossenes Hochschulstudium (Dipl.-FH / Bachelor) der Betriebswirtschaft, der
Offentlichen Verwaltung, der Verwaltungsokonomie oder ein gleichwertiger Abschluss mit
dem Schwerpunkt Controlling und Rechnungswesen

- fundierte Kenntnisse im Bereich der offentlichen Betriebswirtschaftslehre

- Kenntnisse der einschldgigen Gesetze und Verordnungen (u. a. S&chsGemO,
SachsKomzG, SachsKkomHVO, SachskigBG, AktG, Datenschutzgesetze, GmbHG, HGB,
BGB)

- sichere Computerkenntnisse (insbesondere MS Office)

- Selbststandigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Flexibilitdt und Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:



- eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Téatigkeit

- Bezahlung nach dem Tarifvertrag fur den Ooffentlichen Dienst (TVOD-VKA) im
gehobenem Dienst entsprechend Entgeltgruppe 9b

- Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

- Vereinbarkeit von Familie und Beruf

- betriebliche Altersversorgung

- vermogenswirksame Leistungen

- Fortbildungsmaglichkeiten

- Jobticket

Was uns noch wichtig ist:

Die Ausschreibung richtet sich an Bewerber aller Geschlechter. Schwerbehinderte und ihnen
gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berticksichtigt (ein
entsprechender Nachweis ist den Bewerbungsunterlagen anzufiigen).

Samtliche Aufwendungen, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden nicht
erstattet. Flr den Fall des Riicksendewunsches bitten wir Sie um Mitgabe eines ausreichend
frankierten Briefumschlages.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte einschlieZlich Ihrer Unterlagen (tabellarischer

Lebenslauf, Zeugniskopien sowie sonstige Referenzen) bis zum
6. Dezember 2024 schriftlich oder per Email (eine PDF-Datei mit max. 5 MB) an die
Stadtverwaltung Gorlitz, Hauptverwaltung, Untermarkt 6 - 8, 02826 Gorlitz,

bewerbung@aqoerlitz.de richten.
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